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una orden
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;, Qué es”?

La orden de compra es un documento
qgue te permitira colocar los datos de
solicitud de productos o servicio para
entregarla al proveedor y que esta sea

mas efectiva la hora de entrega.

Wity

ORDENDECOMPRA

f O WWW.zcanit.com/microebooR

Si laorden de compra

es entregada y existe algun
error de entrega, sera mas
facil verificarlo sin problemas
en el momento.
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El proveedor
debe de recibir la
orden de compra,
revisar y consultar
existencias en
almacén y para

surtir el pedido. R
AT

En caso de no sumplir con el total del === A ﬁ-
contenido en la orden de compra, debera I B

notificar al comprador para que tome — -

desicidon de omitir el producto o l

reemplazarlo por otro. 11 - u
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Datos de orden
de compra

e Datos de contacto y direccion del comprador.

e Datos de contacto y direccion del proveedor.

e Fechay lugar de emision del pedido.

e Nombre, cantidad, precio (de catdlogo) y codigo del producto/servicio.

e Coste total del pedido (contando el IVA y envio en caso de no contar con flete).
e Forma de pago.

e Fecha aproximada de entrega (otorgada por proveedor).

e Firma de autorizacion del comprador.

Los vendedores de los proveedores cuentan
con su comanda o sistema para tomar pedidos,
pero en caso de ser necesario, el comprador
puede generar este documento.
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Zcanit puede
ser tu proveedor
en facturacion

Sea por usar la app Zcanit Empresas

o con la Integracion al sistema de

venta que tengas actualmente

para emitir la factura de tu cliente -

y enviarla al instante. S8
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